
Kiosken 
Rutiner för att öppna kiosken  
 
Resp. lags tränare/ledare ser till att det öppnas in till klubbrummet, så 
att kioskpersonalen kommer åt varorna. 
 
Ordning 
Vagn	   • Back	  med	  kioskpärm,	  muggar	  teskedar,	  

kaffefilter,	  godispåsar	  socker,	  rostad	  lök	  
servetter	  och	  allt	  smått	  som	  behövs	  till	  
kiosken	  

• Burk	  med	  diskmedel,	  disktrasa	  och	  diskborste	  
(För	  att	  hålla	  snyggt	  i	  buren)	  	  

• Gryta	  till	  att	  koka	  korv	  
• Låda	  med	  smågodis	  
• Nyckeln	  till	  glasburen	  

	  
Trähylla	   • På	  trähyllan	  finns	  kaffetermosar,	  vattenkokare,	  

melittapåsar	  godispåsar	  och	  godis	  
Byrån	   • 1:a	  lådan:	  kassaskrin	  med	  växelkassa	  	  

• 2:a	  lådan:	  engångsartiklar,	  servetter.	  	  
• 3:e	  lådan:	  disktrasor,	  diskborst	  plastpåsar	  

Kyl	   • Läsk,	  choklad,	  senap,	  ketchup	  och	  mjölk.	  	  
• Ovanför	  kylen	  finns	  extra	  koppar	  och	  kaffe.	  

Frys	   • Korv,	  korvbröd	  och	  kakor/bullar	  
Tunna	   • Tunnan	  till	  tomburkar	  som	  står	  i	  klubbrummet.	  
 
 



Kiosken 
Rutiner för att öppna kiosken  
 
Stänga 
Städa	   • Plocka	  upp	  skräpet	  på	  läktaren.	  

• Tomburkar	  läggs	  i	  speciell	  tunna,	  står	  i	  
klubbrummet	  

• Töm	  papperskorgar.	  Finns	  tunnor	  borta	  vid	  
gamla	  idrottshallen.	  	  

• Torka	  av	  i	  buren	  så	  vi	  lämnar	  det	  snyggt	  och	  
ordentligt.	  

• Alla	  varor	  skall	  tillbaka	  och	  läsk	  ska	  fyllas	  på	  i	  
kylen.	  	  

• Ställ	  vagnen	  i	  hörnan	  i	  klubbrummet	  
	  

Kassa	   • Räkna	  kassan	  och	  lämna	  växel	  i	  rätt	  valör	  så	  
gott	  det	  går.	  Fattas	  växel	  så	  kontakta	  
kassören	  eller	  växla	  på	  Oj.	  

Påfyllnad	   • Se	  till	  allt	  är	  påfyllt	  och	  lämnas	  snyggt	  och	  
rent.	  

Avlämning	   • I	  plastbacken	  med	  pärmen	  finns	  en	  svart	  
mapp	  där	  det	  finns	  blanketter	  och	  kuvert.	  
Fyll	  i	  blankett.	  Lägg	  blanketten	  tillsammans	  
med	  resterande	  pengar	  i	  kuvert.	  Lägg	  kuvert	  
i	  brevlådan	  på	  kontoret.	  

 



Kiosken 
Rutiner för att öppna kiosken  
 
Hör gärna av med synpunkter t.ex. om vad vi skall ha i 
kiosken, lämna era synpunkter i pärmens plastficka. 
När en vara tar slut eller någon annan fråga dyker upp hör av 
er till Berit 0730 514669 eller berit.camper@telia.com 


